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Generales

v' Los campos marcados en rojo son de ingreso obligatorio.

v' En el presente manual se describen los tipos de tramite de defuncidn:
* Inscripciéon Comun.
¢ Inscripcion Comun — Defuncion Fetal
* Inscripcion Comun — Fuera de Término
¢ Inscripcion Comun — Defuncion Fetal - Fuera de Término
* Transcripcion
e Transcripcién — Defuncidn Fetal
* Inscripcion por Orden Judicial

¢ Inscripcion por Orden Judicial — Defuncion Fetal

Inscripciones

Inscripcion Comun

Menu

Dentro del menu DEFUNCIONES, se encuentran las siguientes opciones:

DEFUNCIONES ©

Registrar f Buscar

Acta

Subir Acta

Registrar/Buscar Acta: Permite generar el acta de defuncién.

Subir Acta: Permite digitalizar el acta previamente escaneada en formato PDF y cerrar el acta.

Registrar / Buscar Acta

Ingrese a la opcidn:
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DEFUNCIONES ©

Registrar f Buscar
Acta

El sistema muestra una pantalla de busqueda de actas de defunciones:

ANO N* ACTA DOCUMENTO APELLIDO NOMBRE ESTADO OFICINA ESTADO RENAPER

Afio en curso v || N°Acta || N°documento Apellido Nombre Todos v || Seleccione Oficina v | | Todos v
=+ Nueva Defuncién

, B 4+ Nueva Defuncién , _ B , o
Seleccione la opcién para ingresar a registrar una nueva defuncidn. El sistema abrira la

pantalla para ingreso de los datos de la defuncion.

En funcién del tipo de tramite que se seleccione en esta seccidon el sistema habilitard o deshabilitara secciones de
ingreso de datos.
Para el tipo de trdmite Inscripcién Comun se habilitaran las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncidn
Datos del Fallecido

Destino

D N N N N NN

Obra en virtud de:

Datos del acta:

Datos del acta

ANO N* ACTA TOMO FOLIO SERIE

‘Aﬁo | ‘N‘ Acta | ‘Tomc ‘ ‘ Falio ‘ Serie ‘

Se deben ingresar los siguientes datos:

v Afio

v" Nro. de Acta
v Tomo

v' Folio

V' Serie
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Tipo Tramite:
Seleccionar tipo de tramite Inscripcion Comun, la Oficina Donde Se Genera El Libro y el Oficial Publico Responsable

(quien esta labrando el acta).

Tipo Tramite
OFICINA DONDE SE GENERA EL LIBRO

INSCRIPCION POR ORDEN JUDICIAL
Oficina Movil 2602

®/INSCRIPCION TRANSCRIPCION

OFICINAL PUBLICO RESPONSABLE

DEFUNCION FETAL FUERA DE TERMINO

‘ Seleccione Oficial

Datos Declarante:

Datos Declarante:

PAIS DE ORIGEN DEL DOCUMENTO

SEXD NUMEROQ DOC TIPO
| Seleccione sexo ¥ | | N® Doc ‘ O\ ‘ ‘ Seleccione Tipo Doc v | | Pais de origen del documento v
APELLIDO NOMBRES
| Apellido | ‘ Nomibres |
Domicilio: DESCONOCIDO INGRESO MANUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v | | CORDOBA ¥ | | depariamento | | localidad bamio
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PISO DPTO MANZANA  LOTE TORRE M
Sub Barrio Tipo de calle v | | calle | nro piso dpto manzana || lote torre km

Se debe seleccionar el sexo, ingresar el nimero de documento y seleccionar la opcién para buscar la persona.

SEXOD NUMERD
MASCULINO v | | 21335488 Q

El sistema busca la persona en la base de datos de personas de la provincia. Si la encuentra muestra los datos

encontrados:
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Datos Declarante:

SEXO NUMERO DOC TIPO PAS DE DRIGEN DEL DOCUMENTO
MASCULINO v | | 21385488 i Q| ow v || ARGENTINA v
APELLIDO NOMBRES
LUDUENIA LORENZO
Domicilio: DESCONOCIDD INGRESQ MANUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v | | CORDOBA v | | CAPITAL CORDOBA barrio
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PISO DPTO MANZANA  LOTE TORRE KM
Sub Barrio CALLE ¥ | | CORRIENTES nro piso dpto manzana || lote torre km

En caso de faltar algun dato debe completarse.

En caso de que algln dato no esté correcto debe corregirse.

El apellido, nombre, tipo de documento y pais de origen del documento no pueden editarse.

En caso de que la persona no se encuentre en la base de datos el sistema informa la situacidn y brinda la opcidn para

registrar la persona. Ver Registrar Persona.

Datos Declarante - Domicilio

En caso de tener que completar datos de domicilio ver Domicilios.

Datos de |la Defuncion:

Defuncién Ocurrida en:

Datos de la Defuncion

Defuncion Ocurrida en:

INGRESD MAMUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTOD LOCALIDAD FECHA HORA
ARGENTINA v | | CORDOBA v | departamento | | localidad | |t|d.-'n1|‘r‘-'aaaa | | 00:00 |

¥0 ESCRIBO LA HORA SIN INFORMAR HORA YO ESCRIBO LA FECHA SIN INFORMAR FECHA
LUGAR

Certificado Medico Expedido por:

APELLIDD NOMBRES MATRICULA NRO
|'f".pelliclc | |homtres | | N*Mat
CAUSA DE LA DEFUNCION DOBSERVACIONES
Enfermedad v | Observaciones causa defuncion |

Defuncion Ocurrida en:

Ingresar los datos pais, provincia, departamento y localidad donde ocurrid la defuncidn. Si lo requiere puede consultar
el apartado Domicilios. Ingresar en “Lugar” informacion sobre el sitio donde ocurrid la defuncién, ejemplo “En la via
publica”.

Ingresar la fecha y hora de la defuncidn. Se presentan las siguientes opciones:

-Ingresar la fecha y la hora manualmente
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FECHA HORA
310062018 15:00

-Seleccionar la opcidn yo escribo la hora. En este caso el sistema habilita el campo “Hora (texto que se imprime en el
acta)” a fin de que pueda ingresar manualmente la hora. Esto es para los casos en los que se dispone de informacion

aproximada sobre la hora de fallecimiento.

7 HORA (TEXTO QUE SE IMPRIME EM EL ACTA)
YO ESCRIBD LA HORA SIN INFORMAR HORA YO ESCRIBO LA FECHA 5N INFORMAR FECHA

en la madrugada

-Seleccionar la opcion sin informar hora. En este caso NO es obligatorio ingresar la hora de la defuncidn.

HORA

(0-00
SIM INFORMAR HORA il

-Seleccionar la opcidn yo escribo la fecha. En este caso el sistema habilita el campo “Fecha (texto que se imprime en
el acta)” a fin de que pueda ingresar manualmente la fecha. Esto es para los casos en los que se dispone de informacion

aproximada sobre la fecha de fallecimiento.

7 FECHA (TEXTO QUE SE IMPRIME EN EL ACTA]
YO ESCRIBO LA HORA 5IN INFORMAR HORA YO ESCRIBO LA FECHA 5IN INFORMAR FECHA

aproximadamente en junio del 2013

-Seleccionar la opcidn sin informar fecha. En este caso NO es obligatorio ingresar la fecha de la defuncidn.

FECHA

SIN INFORMAR FECHA LY dd/mm/agaa

Nota: el sistema realiza validaciones de fecha cuando se ingresa la fecha y hora en los campos Fecha y Hora. NO realiza
las validaciones en los casos en los que se seleccionen alguna de las opciones: yo escribo la hora, sin informar hora,

yo escribo la fecha o sin informar fecha.

Certificado Médico Expedido por:

Completar los datos apellidos, nombres y matricula nro. del médico que expide el certificado médico, seleccionar la
causa de la defuncion (para fines estadisticos, no figura este dato en el acta) e ingresar en observaciones los
especificado en el certificado de defuncidn sobre la causa de la defuncidn. Lo que se ingrese en observaciones es lo

que figura en el acta como causa de la defuncién.
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Datos del Fallecido:

Datos del Fallecido:

®) ADIUNTA ONI IACTA 25
SEXOD NUMERD DOC.TIFD PAS DE DRIGEN DEL DOCUMENTD
| Seleccione sexo v | N® Doc | Q | | Seleccione Tipo Do v | | Pais de origen del documento T ‘
APELLIDD NOMBERES ESTADO CIVIL
Apeliido | | Nombres Seignora v
Nacido en:
INGRESO MANUAL
NACIONALIDAD PaiS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD
ARGENTINA v | | ARGENTINA v | | CORDOBA v | | CAPITAL CORDOBA
Domiciliado en:  cesconocna DOMICILID PARCIAL || |NGEESE MANUAL
Pals FROVINCIA DEFARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v | | CORDOBA ¥ | | CAPITAL CORDOBA barrio
SUB BAREIO TIFO CALLE CALLE RO IS0 DFTO MANZANA LOTE TORRE KM
Sub Barrio Tipo de calle v | | arboles nro piso dpto manzana- || lote torre fem
Hijo/a de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTD
SEND NRO DOCTIFO AFELLIDD NDMBRES
| Seleccione sexo v |N- Doc ‘ |C._ ! | Seleccione Tipo Do v | |-—'.pe;|=no ‘ |N:-rn::ras
y de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTD
SEXOD NRO DOCTIPOD APELLIDD NDMBRES
| Seleccione sexo A\ | N® Doc ‘ | CL | | Seleccione Tipo Do v | Apellido ‘ | Nombres

Debe seleccionar la opcién que corresponda. Pueden presentarse los siguientes casos:

-Adjunta DNI

-Acta 25”. Si selecciona la opcidn “Acta 25” se habilita la opciéon “NN” la cual deberd seleccionar si corresponde.

Caso: Adjunta DNI

Se debe ingresar el sexo, el nimero de documento y luego seleccionar la opcidn para buscar la persona.

SEXO NUMERD
MASCULINO v | [ 21385468 Q.

El sistema muestra la informacién de la que dispone en su base de datos sobre la persona buscada:

Pagina 9 de 47



Aplicaciéon: RCDigital

RCDigital ¢4 CORDOBA

Manual de Usuario /Defunciones - Inscripcion

Datos del Fallecido:

*) ADIUNTA DN ACTA Z5
sEMD NUMERC ~ pocTiPo PAlS DE ORIGEN DEL DOCUMENTO
=
MASCULINO v | | 21385468 [LOF ‘ DN v | | ARGENTINA v
APELLIDD NOMERES ESTADO CIVIL
LUDUENIA LORENZO SOLTERQYA v
Nacido en:
INGRESO MANUAL
NACIONALIDAD PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTD LOCALIDAD FECHA
ARGENTINA v | | ARGENTINA v | | CORDOBA v | | CAPITAL CORDOBA 02/03/1974
Domiciliado en:  gesconocion DOMICILID PARCIAL INGRESD MANUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIC
ARGENTINA v | | CORDOBA v | | CAPITAL CORDOBA barrio
5UB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PISO DFTD  MANZANA LOTE TORRE KM
Sub Bamio CALLE v | | CORRIENTES o piso dpto manzana || lote torre km
Hijo/a de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTD
SEKO NRO DOCTIPD AFELLIDO NOMBRES
‘ Seleccione sexo \d |l|= Doc | |C{ ‘ | Seleccione Tipo Do v | ‘F.pelll-‘lc | |Mcmmes
yde:
SEIGNORA SIN DOCUMENTD.
s NRD DOCTIPD APELLIDD NOMBERES
‘ Seleccione sexo v |l.'= Doc | |C.\‘ ‘ | Seleccione Tipo Do v ‘A_peihuc- | |Ncmnrea

-En caso de faltar algun dato debe completarse.
-En caso de que algun dato no esté correcto debe corregirse.
-El apellido, nombre, tipo de documento y pais de origen del documento no pueden editarse.

-En caso de que la persona no se encuentre en la base de datos el sistema informa la situacién y brinda la opcion para

registrar la persona. Ver Registrar Persona.

-En la subseccion “Nacido en” puede:

-ingresar los datos nacionalidad, pais, provincia, departamento, localidad, y fecha de nacimiento:

Nacido en:

INGRESD MANUAL
HACIONALIDAD PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD FECHA
ARGENTINA v | ARGENTINA v | | CORDOBA v | |caPITAL CORDOBA 020031974

-seleccionar la opcion “Ingreso Manual” con lo que el sistema deshabilita el pais, provincia, departamento y
localidad y habilita el campo “Domicilio Manual” a fin de que pueda cargar el lugar de nacimiento manualmente. Esto
es para los casos en los que se dispone de informacidn parcial sobre el lugar de nacimiento del fallecido. Ademas,

puede ingresar la informacion de nacionalidad y fecha de nacimiento.
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Nacido en:

¥| INGRESD MANUAL
NACIONALIDAD PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTOD LOCALIDAD FECHA

ARGENTINA +| [ ARGENTINA +| [ cornosa I m— localidad

DOMICILIO MANUAL

-En la subseccion “Domiciliado en” debe ingresar el domicilio. Si lo requiere, puede consultar el apartado Domicilios

por informacién sobre cémo completar estos datos.

-En las subsecciones “Hijo/a de:” y “y de:” puede:
-seleccionar el sexo e ingresar un numero de documento, luego seleccionar la lupa para buscar a la persona,
con lo que si la persona existe el sistema muestra el tipo de documento, apellido y nombres de la persona. Si la persona

no existe puede cargarla desde el médulo personas. Ver Registrar Persona.

Hijo/a de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTOD
SEXD NRO DOCTIPD APELLIDD NOMBRES
FEMENINO ¥ | | 31356429 DNI ¥ | | DIAZ VAMNESA SOLEDAD

-seleccionar la opcidn “se ignora”, para el caso en que no se tiene conocimiento del progenitor del fallecido

con lo que el sistema deshabilita todos los campos y por lo tanto no deben cargarse valores en dichos campos.

Hijo/a de:
. <IN DOCUMENTD A ~Luego de guardar se borraran los datos abajo consignados
SEND NRD DOCTIPO APELLIDD NOMERES
Seleccione sexo ¥ | | N° Doc Seleccione Tipo Do v | | Apellido Mombres

-seleccionar la opcién “sin documento”, para el caso en que si se tiene conocimiento sobre quién es el
progenitor del fallecido pero no se dispone del DNI del mismo y a continuacidn seleccionar el sexo e ingresar el apellido

y hombres del progenitor.

Hijo/a de:

SE IGMORA SINDOCUMENTD ¥
SEXO APELLIDD NOMERES
Seleccione sexo ¥ | | Apellido Mombres
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245 CORDOBA

Caso: Acta 25:

Datos del Fallecido:

ADIUNTA DNI ®herazs L,
SEXD
Seleccione sexo v
APELLIDD NOMBRES ESTADQ CIVIL
Apellido | | MNombres Se ignora v
Nacido en:
| INGRESD MANUAL
NACIONALIDAD PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD FECHA
ARGENTINA v | | ARGENTINA +|| corooBa v | [departaments [1ocattan ddimmiaza
Domiciliado en:  oesconocinn DOMICILIO PARCIAL INGRESO MANUAL
PAIS PROVINEIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v CORDOBA v | | departamento | localidad barria
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PiSO DPTD  MANZANA LOTE TORRE KM
Sub Barrio Tipo de calle v | |calle nio piso dpto manzana || lote torre km
Hijo/a de:
SEIGNORA SIN DOCUMENTD
SEXD NRO DOCTIFO APELLIDD NOMBRES
‘ Seleccione sexo v |l-.': Doc ; | Seleccione Tipo Do v ‘ﬁpeﬂmn | Nombres
yde:
SEIGNDRA SIN DOCUMENTO
sEXQ RO DOCTIPD APELLIDD NOMBRES
‘ Seleccione sexo v |I-J= Doc | | Q ‘ | Seleccione Tipo Da: v | | Apsilido | |Nemh:es |

Se debe seleccionar el sexo, ingresar el apellido y nombres y seleccionar el estado civil del fallecido.

Para las secciones “Nacido en”, “Domiciliado en”, “Hijo/a de” e “Y de”, se debe repetir el procedimiento descripto

anteriormente para el caso Adjunta DNI sobre las secciones correspondientes.

Caso: NN:

Datos del Fallecido:

ADIUNTA DMI

SEXO

*IACTA 25

Seleccione sexo v

I,

Hijo/a de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTO
SEXD NRO
| Seleccione sexo v | |N: Doc
y de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTO
SEXD NRO
| Seleccione sexo v | |I-J= Doc

DOCTIFD APELLIDO NDOMBRES

| @ | Seleccione Tipo Do v | | Apellido |Nornbres
DOCTIFD APELLIDD NOMERES

Apellido | | Mombres

|I§| | Seleccione Tipo Do v
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Se debe seleccionar el sexo y para las secciones “Hijo/a de”, “Y de”, “Hijo/a de” e “Y de”, se debe repetir el

procedimiento descripto anteriormente para el caso Adjunta DNI sobre las secciones correspondientes.

Destino:
Destino
INHUMACION CREMACION
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD LUGAR [CEMENTERIQ/CREMATORIO) FECHA
ARGENTINA v | | CORDOBA v | | departamento localidad Cemenierio/Crematorio ddimm/aaaa

Para ingresar los datos del Destino, debe seleccionar la opcidn “Inhumaciéon” o “Cremacién” y luego seleccionar el
pais, provincia, departamento y localidad e ingresar el lugar (cementerio/crematorio) y la fecha.
Estos datos figuraran al final del acta de defuncidn, sélo en caso de que se haya seleccionado alguna de las opciones

“Inhumacién” o “Cremacién”, si no se selecciona ninguna de estas opciones no figuraran estos datos al final del acta.

Obra en Virtud de:

Obra en Virtud de:

Observacién(se escriben en el Acta)

RENAPER OBSERVACION TRAMITE

Observacién Renaper para tramite

P

Se pueden ingresar observaciones. Lo que se ingrese en el primer campo observacion figurara en el Acta de Defuncidn.

Lo que se ingrese en el segundo campo observacion serd una observacidon sobre ReNaPer para el tramite.

3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k ok 3k 3k ok ok 3k 3k 3k 3k ok ok 3k 3k ok 3k 3k >k 3k 3k ok ok 3k 3k ok ok 3k 3k >k 3k 3k ok 3k 5k ok ok 3k >k sk 3k 3k ok 3k 3k ok >k 5k 3k >k 3k >k ok 3k 3k ok >k 3k 3k >k 3k 3k >k 3k 3k ok >k 3k 3k >k 3k 3k 3k 3k 5k %k >k 3k >k >k %k >k %k k 5k *k >k k ok k

Guardar
Al hacerclicen el sistema genera el acta de defuncién y la muestra en el Visor de Documentos. Ademas

muestra un mensaje indicando que se guardo exitosamente el acta.
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Visor de Documentos #

Folio Nro: 20

En la Oficina del Registro Civil de Oficina Movil 2602 de la Localidad de
DEFUNCION CORDOBA Dpto CAPITAL. Provincia de Cérdoba, Replblica Argentina, a los 17
de Julio de 2018 yo Oficial Plblico de este Registro, Inscribo la

REPUBLICA
ARGENTINZ Defuncion
Registro Civil [ %)

s
[ @ Acta guardada exitosamente ENTINA.

GOBIERNO DE LA PROVING

CORDOE 3A, ARGENTINA -
e =

MNAUIUE €11 LUDWUIN, FUNILLA, vunuupa, arecr nnd el dia 27 de Enero
de 1986.-

Ocurrida en CORDOBA, CAPITAL, CORDOBA, ARGENTINA el dia 16 de Julio
de 2018 a las 08:00 horas.-

Causa de la defuncion PAROCARDIOSRESPIRATORIO -

Certificado médico expedido por MARIANO ACOSTA Matricula 123.-

Declarante MONICA ALVAREZ Doc. DNI 29.256.457 .-

Con domicilioc en CERRO COLORADO, COLINAS DE VELEZ SARFIELD,
CORDOBA, CAPITAL, CORDOBA, ARGENTINA.

Obra en virtud de:

Una vez impresa el acta el estado de la misma es ABIERTA.

Cuando el acta esta ABIERTA, desde la pantalla de busqueda se puede acceder para editar o imprimir la misma

nuevamente:
EERR HRE DT X _
ARD NTACTA  DOCUMENTD APELLIDD ~ NOMBRE ESTADD OFICINA ESTADO RENAPER.
| Afio en curso v ‘ ‘20 N documento | Apeliido Mombre | ABIERTA v | | Seleccione Oficina v | | Todos v H Q. Buscar I

-----_——-—_

2018 123123->APELLIDO FE, AAEENGOU0UOU Transcripcitn Oficina Movil 2602 Abierta

2018 20 30 40 o FERREYRA. CLARA ELIZABETH Insc. Orden Judiciat Dfcina Movil 2602 Ablerta , g
2018 20 20 20 w DD, DD Inscripcidn Oficina Movil 2602 Ablerta , a
2018 20 3 20 v bD.DD Inscripcidn -Dficina Movil 2602 Abierta ’ a
2018 20 20 20 V DD, DD Inscripcién Oficina Movil 2602 Abierta , g
2018 20 20 20 N 31413795->50MMARIVA, GEORGINA Inscripcidn -Dficina Movil 2602 Abierta ’ a
2018 20 22 22 ¥ NN Transcripcibn Oficina Movil 2602 Abierta , g
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Esto se puede consultar desde la opcidon Registrar/Buscar Acta.
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Buscar Acta

Ingrese a la opcidn:

DEFUNCIONES ©

Registrar f Buscar
Acta

El sistema muestra una pantalla de busqueda de actas de defunciones:

B LS L X _

ARO N° ACTA DOCUMENTO APELLIDO NOMBRE ESTADD OFICINA ESTADO RENAPER

Afio en curso ¥ || N Acta || N° documento Apellido Nombre Todos v || Seleccione Oficina v | | Todos v Q Buscar

Se puede buscar por afio, nimero de acta, documento, apellido, nombre, estado, oficina y estado de ReNaPer.

El ingreso del afio es obligatorio. Si se ingresa la opcidén “todos los afios” se recomienda ingresar algun otro filtro de
busqueda para acotar los resultados.

Al hacer clic en buscar el sistema muestra el resultado de la busqueda:

En la columna de opciones se encuentran las acciones que pueden realizarse con el acta. Si el acta se encuentra en

=

estado ABIERTA la misma puede editarse haciendo clic en o bien imprimirse haciendo click en
Si el acta se encuentra en estado CERRADA la misma puede imprimirse en formato pdf haciendo clic en . o bien

puede visualizarse la informacidn ingresada en el formulario haciendo clic en

IMPORTANTE: en caso de edicidn, recuerde guardar luego de realizar los cambios correspondientes.
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Subir Acta

Ingrese a la opcidn:

DEFUNCIONES ©

Registrar f Buscar

Acta

Subir Acta

El sistema muestra la pantalla:

Subir Acta de Defuncidén

Seleccionar Archivo de Acta a Digitalizar oL Subir Archivo Acta

A continuacion, se debe seleccionar el boton “Subir Archivo Acta” y luego buscar el archivo pdf correspondiente. Luego

seleccionar la opcion Abrir.

X

Subir Acta Defuncidn

Lo REGISTRO CIVIL » Testing Desarrallo » - Buscar Testing Desarrollo A

Organizar » Nueva carpeta = - [l @

‘Z Descargas = e . o
B Escritorio —= | m m
Seleccionar Archivo de Acta a Digitalizar L subirArchivo Acta "] sitios recientes ! @

Subir Acta de Defuncién

= & -1

3 Bibliotecas

B Documentos | PRODUCCION TESTING 20 DE ACTA ACTA

. = AGOSTODE2017 MATRIMONIO MACIMIENTO |
] Imagenes SIN VALIDAD INSCRIPCION
o Musica EDAD DELDS C...

ok _PDF |

M Equipo [ | _
& Disco local (C:) 7 ——— -—
K= | L = i

= Nuevo vol (Dz) ‘
CAMBIO DE Desarrollo DEsarrollo dESarrolio genera

& publica0l3 (Wd2: GENERD SIN cuando aparecen cuando giErs T EoNEKGd ¥ TiEge |
Normbre + [ Todos los archivos -
i Abric !vI [ Cancelar ]

Si el acta seleccionada ha sido impresa por otro usuario, en el momento de subirla se mostrard el siguiente mensaje

en pantalla donde se podrd optar por aceptar o cancelar la operacion.

Pagina 17 de 47



Aplicacion: RCDigital T

RCDigital 713 CORDOBA

Manual de Usuario /Defunciones - Inscripcidn v

MATRIMONIOS & DEFUNCIONES & UNION CONV. & NACIMIENTOS & MARGINALES & PERSONAS &

I Subir Acta Defuncidn

Subir Acta de Defuncidn

Seleccionar Archivo de Acta a Digitalizar o Subir Archivo Acta ‘ Registro Civil

| O £l acta subida no es la ultima revisi6n, desea continuar? |

B

Una vez seleccionado el acta en formato pdf se podra visualizar la siguiente pantalla con los datos ingresados en el

acta de Defuncion y el nimero al margen de acta.

Subir Acta de Defuncion

OFICINA DFICIAL ARQ ACTA TOMD. FOLID SERIE

|2€I‘]? | |N=ACI5 |

Tomg | |N= Falio

| Laguna Larga v | | Seleccione Oficial Publico v | Senie

NUMERD AL MARGEN DEL SCTA [SIN CUIONES)
| D-02-2017-0728-1828 |

| ' Confirmar || & Eaviar Informacion | ® Cancelar Proceso

Tipo Tramite "
Inscripcitn -

Datos Declarante:

Declarante DNI: 11022152

Apellido y nombre: BORGIA ANGELICA

Folio Nro:

En la Oficina del Aegistra Civil de  Laguna Larga de la Localidad o2 LAGUNA

Domicilio: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - DEFUNCION 2k i nes *

Calle: AV FDUARDO BULNES - 3000 - - - :.;\:G: Dpta ELOZE.F}IGUNgﬁq T?-vé?m da Cnragbg. Haplt.lhllc:b.:?en:ma. alos
= o Agosto o Oficial Publics de este Registro, Insc a

Datos Defuncién: - g ¥ e

Ocurtida: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - REPUBUCA

Fecha: 18/08/2017 - 11-00 Medico certificante: GOMEZ, o =

[ datr i ARGENTINA Defuncion

CLEMAR Matricula: 50124
Causa: Enfermedad

Datos del Fallecido: De CARLOS GIMENEZ .-

Adjunta: DNI - ) ) cELuppovncuoe | DOC DNI21.000.000 Sexo MASCULING Nacionaldad ARGENTINA -
Documento: DNI: 21000000 Sexo: MASCULING RDOBA | ooriclio PUBLICA Nic @ CORDOBA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA -
Apellido y nombre: GIMENEZ. CARLOS e

Dumidi:]n‘.ARGENTINA—CD_RDOB&— CORDOBA CAPITAL - E3E i

E’:ﬁ;ﬁ: ::{k Se:un Doe (renaper): ARGENTINA - CORDOBA E nacige on GORDOBA GAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA cl dia 3 do Marzo
- CORDOBA CAPITAL - Calle: LA RIDIA - 940 - - - - deliTds

Nacido en: Ceuirida o1 CORDOBA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA &l diz 18 te
ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - Fecha: 2017 | Agosto de 2017 a las 11:00 horas.-

Cabe aclarar que los primeros nimeros del cddigo que aparece al margen del acta indican la cantidad de impresiones
realizadas por el usuario. En este caso el 02 indica que es la tercera impresidn. Se asigna consecutivamente 01,02,03,

etc. dependiendo de la cantidad de impresiones.
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Tipo Tramite ARGENTINA -

Inscripcion -

Datos Declarante: Obra en virud de Lo manifestado por ella declarante.-

Declarante DNI: 11022152 Los restos seran inhumados en el cemanteric PARQUE de la Localidad de
Apellido y nombre: BORGIA, ANGELICA CORDOBA CAPITAL, Frovincia de CORDOBA - ARGENTINA -

Domicilio; ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -
Calle: AV EDUARDO BULNES - 3000 ----

Datos Defuncion: ot g Fsteveria
Ocurrida: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -
Fecha: 18/08/2017 - 11:00 Medico certificante: GOMEZ,
CLEMAR Matricula: 30124

Causa: Enfermedad

Datos del Fallecido:

Adjunta: DNI -

Documento: DNE 21600000 Sexo: MASCULING

Apellido y nombre: GIMENEZ, CARLOS

Domicilio: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -
Calte: PUBLICA-0----

Domicilio real segun Doc (renaper): ARGENTINA - CORDOBA]
- CORDOBA CAPITAL - Calle: LA RIOIA - 940 ----
Nacido en;

ARGENTINA - CORDOBEA - CORDOBA CAPITAL - Fecha:
03/03/1572

Hijofa de:

Apetlido y nombre: -

0{32)e017-0728-1928

Se debe completar los campos obligatorios que estan marcados en rojo: oficial publico que realiza la digitalizacion,

numero de acta, tomo y folio.

Tipo Tramite

Inscripeidin - Folio Nro:
Datos Declarante:

Dectarante DNI- 11022152 DEEUNCION En la Oficina del Registio Civil de Laguna Larga de la Localidad de LAGUNA

LARGA Dgzto RIQ SEGUNDOQ, Provincia de Cordoba, Replblica Argentfina, a los

Apellido y nombre: BORGIA, ANGELICA
17 de Agosto de 2017 yo Ofcial Publico de este Registro, Inscribo |3

Domicilio: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -
Caltle: AV EDUARDO BULNES - 3000 ---- HEPUBUGA
Datn_s Defuncién: ARGENTINA Defuncion
Ocurrida: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -
Fecha: 18/08/2017 - 11:00 Medico certificante: GOMEZ,

CLEMAR Matricula: 30124 Oe CARLOS GIMENEZ -
Causa: Eﬂft;me'daﬂ_ ) comERNOCELAPRVNGADE | D95 DNI 21.000.000 Sexo MASCULING Nacicnalinad ARGENTINA.-
Datos del Fallecido: RDOBA | oomiciio PUBLIGA Mo 0 GORDOBA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA -
Aojunte DN . Hijo de Se lgnora -
Documento: DN 21000000 Sexo: MASCULING E E 5
; y e ——
Apellido y nombra: GIMENEZ, CARLODS ;
Domicilia: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - E nacido en CORDOBA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA ol cia 3 de Marzo
Calle: PUBLICA -0 - -~ - doct 972
Domicilio real segun Doc (renaper): ARGENTINA - CORDOBA] T T Qcurrica en CORDOBA CAPRITAL - CORDOBA - ARGENTINA &l dia 18 de
- CORDOBA CAPITAL - Calle: LA RIOIA - 940 -~ - - 2017 | | Agosta de 2017 & las 11:00 horas -
Nacido en: Causa de la defuncion Enfermedad -
ARGENTIMNA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - Fecha: -
Texma Acta Afo médlea a: {irley B a4 bricula
03/0371572 Certilicado médica expecide por CLEMAR GOMEZ Malnculz 30124
Hijo/la de: Declarante ANGELICA BORGIA Doc DNI 41,022,152 -
Apellido y nombre:. - Digmicilic AV EDUARDO BULNES Nra 3000 CORDOBA CAPITAL CORDOBA
yde: ARGENTINA -
Apellido v nombra:, -
i y. Obra en wirud da Lo it lo por ella decl -
Inhumacién:
ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - Cementerio:
PARQUE

Se debe controlar los datos del acta escaneada y los datos ingresados en el sistema. Si todo es correcto se debe

seleccionar la opcion “Confirmar” a fin de confirmar la digitalizacién del acta.
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Aviso de Fallecimiento a ReNaPer

El Aviso de Fallecimiento a ReNaPer se realiza para todos los tipos de tramite de defuncién excluyendo los tipos de
trdmite: Transcripcion y Transcripcion — Defuncién Fetal.
El Aviso de Fallecimiento en el sistema RCDigital se realiza al Subir el Acta en la seccidon que permite adjuntar los

documentos a enviar a ReNaPer.

Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:

Seleccione Tipo de Documento v I X Adjuntar Documento |

Dependiendo el caso del que se trate se deberd adjuntar una y otra documentacion, segun se explica a continuacion:

Caso en que se dispone del DNI del fallecido:
Seleccionar en Tipo de Documento la opcién “DNI Anverso” y luego seleccionar “Adjuntar Documento”
Nota: considerar que para que figuren las opciones DNI Anverso y DNI Reservo se debe haber creado el acta

seleccionando en la seccidén “Datos del Fallecido” la opcién “Adjunta DNI”.
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Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:

Seleccione Tipo de Documento v

Seleccione Tipo de Documento
DNI ANVERSO

DNI REVERSO

OTROS ADJUNTOS

Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:
DNI ANVERSO v

X, Adjuntar Documento

L REGISTRO CVIL '+ Testing Desamciio » £
Crrganizis = Fiarv's c it = [ 'ﬁ‘
B Decangis = - ,
= | PDF |
1 Setion necienten
I AN A {
g Ebbipiecs ! -
% Docwnastor |, | PRODUCCION TESTING 0 DE ACTA ACTA,
- g AGOSTO OF X7 BASTRBADMIC: MACIERTD
! Imeigerary <M ALIDAD IHEC RIS CION
o' Minica EDAD DE LOS ..
B videc:
18 Lquipo j" = o —
& Disco bocad 29 " i = =
Fisias bl bl e e .
= i CAMBID DE Desatrclln DEcarnc S Sarroiic greera
S poblaaiLd (haE GENERD SN vusndo sparecen  cusndo U TEREGTYIOES
Hornbne - r'l-d::mm ----- v.i
= ]
abr | | Concelm |

Se muestra el documento.
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Ademas se permite seleccionar la opcion

adjunto.

Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:

DNI ANVERSO v

T
——
ARGENTINA Nacimiento

E3Y |« DD DO

T [ sl a6 e 0 e 4
- ST | OMDOmA - CAPITAL - CORDORA - ARGEMTINA
CORDOBA | ;

E e i e M i

=

ELIMINAR IMAGEM

| X Adjuntar Documento

en caso de que se quiera cambiar la imagen que se

A continuacion, se debe seleccionar el DNI reverso para lo que en Tipo de Documento seleccionar la opcién “DNI

Reverso” y luego seleccionar “Adjuntar Documento

Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:

DNI REVERSO

DNI ANVERSO

OTROS ADJUNTOS

Seleccione Tipo de Documento

Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:

ONI REVERSO

4

X Adjuntar Documento
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Buscar el archivo pdf correspondiente al DNI reverso previamente escaneado. Luego seleccionar la opcién Abrir.

R :

o0 REGISTRO CMIL + Tasting Decamclic. » =] i Toting Dedmroe . £

i Crganizas = Blare'a catpeta = i &
B Descangas =

A St reciendey

B Eacritioeis ! ‘ rT PDF .E]

<4 Eiblivtec s
¥ Docusnentod PRODUCCION TESTING 30 DE ACTA ACTA
L AGTSTO OF J00T BASTFRAOHIC MNACIVERTD
o Imdgeoat <IN VALIDAD IMSC REPCICN
o Mainica EDAD DE LOSC.

By [ PDF |

1% Equipo /h —
L Diseobecat (0 & ==

i Mres vol ik} =
. CAMBID DE Deiatrollo DEarolc HEarolc gerera
G publandld (NaE | GEMERD TN Cusnds spareden cusndoTlaEE TSR
Mot - Tﬂu lnulﬂmm. - -

U

ELIMINAR IMAGEN

Se muestra el documento. Ademas se permite seleccionar la opcién en caso de que se quiera

cambiar la imagen que se adjuntd.

Documentacién Renaper

TIPO DE DOCUMENTO:
DNI REVERSO v | X, Adjuntar Documento |
i | )
1 D V
| s mvms s
1 REFUBLICA | (] REPUBLICA
]

1 ARGENTINA It I f

o e w1 CIRAG COONADD. EOLRAN D VELEE SARSLE
CORGOMA CABTAL CORGORA, ARGENTSGA.

\ | | EE— ' )

e
TEEE T

AR IMAGEN

Una vez adjuntados los dos documentos se debe Confirmar, seglin a continuacion.
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" Confirmar

El sistema solicita se ingrese el PIN de CIDI para la verificacién del usuario logueado.

Enviar

Ingrese el c6digo de seguridad:

Cancelar

Al ingresar el PIN se debe seleccionar “Enviar”.

Si el sistema confirma la operacién mostrara el siguiente mensaje:

| @ Se ha confirmado correctamente. |

Una vez confirmado, si se requiere habilitar nuevamente los campos para su modificacion se debe seleccionar la

opcién:

{# Habilitar Edicion
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Subir Acta de Defuncion

OFICINA OFICIAL afo ACTA TOMO f-OLI{J SERE
| Laguna Larga v| | VALARDO, LUCIAND v\ | 2017 [ [ | |4 Iy | | Sarie

NUOMERD AL MARGEN DEL ACTA {SIN CUIONES]

|D—l}2-2]|7-a?22-192‘8 [# Habilicar Edicign
| v Confirmar | | & Enviar Informacion X Cancelar Proceso

Tipo Tramite o
Inscripcidn -

Datos Declarante:

Declarante DNI: 11022152

Apellido y nombre: BORGIA, ANGELICA

Domicilio: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -

Calle: AV EDUARDO BULNES - 3000 --- - Falio Nro:
Datos Defuncion:

Ocurrida: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL - " En la Oficina del Registro Civil o Laguna Larga de la Localidad de LAGUNA
Fecha: 18/08/2017 - 11:00 Medico certificante: GOMEZ, DEFUNCION LARGA Doto RIQ SEGUNDO . Provincia de Cordoba, Repdblica Argenting, a los
CLEMAR Matricula: 30124 17 e Agosto de 20017 yo Oficial Puslico de ests Registra, Inseribo 13

Causa: Enfermedad .

Datos del Fallecido: REPUBLICA .

Adjunta: DNl - ARGENTINA Defuncion

Documento: DNI: 21000000 Sexo: MASCULING
Apellido y nombre: GIMENEZ, CARLOS
Domicilio: ARGENTINA - CORDOBA - CORDOBA CAPITAL -

e CARLOS GIMENEZ -
Doc. DN 21.000.000 Sexo MASCULING Nacicnalhdad ARGENTINA.

Lable: PUBLICA -0 ---- IDE LA PROVINGIA DE .
Damicilio real segun Doc (renaper): ARGENTINA - CORDOBA] RDOBA Comicilic PUBLICA hro 0 CORDOEA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA -
- CORDOBA CAPITAL - Calle: LA RIOJA - 940 - - -- Hijo de Se lgnora -

Nacido en: Ea:@ WS e

Para enviar el documento y pueda ser consultado desde el sistema se debe seleccionar la siguiente opcidn:

& Enviar Informacion

El sistema muestra el siguiente mensaje:

Registro Civil

© Recuerde que a partir de aqui no se podran modificar mas

datos del sistema

Si selecciona “Aceptar” el sistema abre el acta digitalizada en otra pestafia del navegador por si requiere imprimirla a

fin de entregarla al interesado.
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Visor de Documentos X

Acta Defuncién

Folio Nro:

i En la Oficina del Registro Civil de Laguna Larga de la Localidad de LAGUNA
DEFUNCION LARGA Dpto RIO SEGUNDO, Provincia de Gordoba, Repdabplica Argenting, a los
17 de Agosto de 2017 yo Oficial Fublico de este Registro, Inscribo la

REPUBLICA
ARGENTINA Defuncidn

De CARLOS GIMENEZ -

DELAPROVINGIA DE Doc. DNI 21.000.000 Sexo MASCULING Nacionzlidzd ARGENTINA -
CBR DOBA Oomicilio PUBLICA Nro 0 CORDOBA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA -
Hijo de Se Ignora

Dt R O
]_% nacido en CORDOBA CAPITAL - CORDOBA - ARGENTINA =l dia 3 de Marzo

Mensajes del sistema luego de Subir el Acta:

Luego de Subir el acta, incluyendo el aviso de fallecimiento a ReNaPer si corresponde, se puede obtener como

respuesta uno de los siguientes mensajes:

1. Elaviso de fallecimiento se realiza correctamente y el sistema indica el niUmero de trdmite generado en el sistema

ReNaPer.

2. El aviso de fallecimiento se realiza correctamente y el sistema ReNaPer reporta que la defuncion ha sido

previamente registrada.
3. Elaviso de fallecimiento se realiza correctamente pero no se encuentra a la persona fallecida como persona en los
registros del sistema ReNaPer. En este caso se deberd cargar a la persona en el sistema ReNaPer y luego volver a

subir el acta y realizar el aviso de fallecimiento en el sistema RCDigital.

4. El aviso de fallecimiento se realiza incorrectamente, debido a que se envia mal una imagen o dato, entonces el

sistema RCDigital informa la situacién y el usuario debe rehacer el aviso de fallecimiento desde el sistema ReNaPer.
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5. Se produce un fallo en la conexidn al sistema ReNaPer al realizar el aviso de fallecimiento, entonces el sistema
informa la situacion y luego, automaticamente, el propio sistema RCDigital rehace el aviso de fallecimiento al

sistema ReNaPer.
Nota: en el caso de Transcripcion y Transcripcion — Defuncién Fetal debido a que no se realiza el aviso de fallecimiento

a ReNaPer, al finalizar la digitalizacion del acta y si la operacion se ha realizado con éxito el sistema muestra el siguiente

mensaje:

Registro Civil x

| @ Elacta se guardo correctamente, imprima el resultado |

Y con esto se finaliza el proceso de digitalizacion.
Durante el proceso “Subir Acta”, antes de aceptar la opciéon “Enviar Informacion” se puede cancelar la operacidn

haciendo clic en:

X Cancelar Proceso

Una vez digitalizada el acta el estado de la misma es CERRADA.

Una vez que el acta estd CERRADA la misma puede consultarse imprimiéndola en pantalla desde la siguiente opcién:

20171 21000000->GIMENEZ. CARLOS Laguna Largs @

Caso en que se dispone de Acta 25.

En este caso debera repetirse el procedimiento descripto en: Caso en que se dispone del DNI del fallecido pero en vez

de adjuntar el anverso y reverso del DNI del fallecido debera adjuntarse el anverso y reverso del Acta 25.
Nota: considerar que para que figuren las opciones Acta 25 Anverso y Acta 25 Reverso se debe haber creado el acta

seleccionando en la seccion “Datos del Fallecido” la opcidn “Acta 25”.
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Caso NN.

No se debera adjuntar documentacién extra.

Consulta de estado de envio a ReNaPer:

Puede consultar el estado de envio de avisos de fallecimiento a ReNaPer desde la opcidn Registrar/Buscar Acta del

Modulo Defunciones.

Registrar / Buscar Acta

Ingrese a la opcidn:

DEFUNCIONES ©

Registrar f Buscar
Acta

El sistema muestra una pantalla de busqueda de actas de defunciones:

B LS L X _

ARO N° ACTA DOCUMENTO APELLIDO NOMBRE ESTADD OFICINA ESTADO RENAPER

Afio en curso ¥ || N Acta || N° documento Apellido Nombre Todos v || Seleccione Oficina v | | Todos v Q Buscar

Alli podra filtrar por Estado ReNaPer siendo los posibles valores de filtro: enviada — ya reportada — error envio — error

conectividad.

FRegistrar / Buscar Acta Defuncion x _

ARO NACTA  DOCUMENTD APELLIDO NOMBRE ESTADD CFICINA ESTADO RENAPER

Avio en curso ¥ | |N®Acta | N° documento Apelido Nombre Todos. v | Seleccione Oficina v || Todos v Q Buscar |
Todos
YA REPORTADA funcio
ERROR ENVIO neen
ERROR CONECTIVIDAD

Al seleccionar, por ejemplo, filtrar por estado ReNaPer enviada, se mostrardn todas las actas cuyos avisos de

fallecimiento han sido enviados a ReNaPer:
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| Registrar / Buscar Acta Defuncion X

Aflg NCACTA.  DOCUMENTD APELLIDO NOMBRE ESTADO OFICINA ESTADO RENAPER
Afioencurso ¥ | [N Acla | N° documento Apeliido | | mombra Todos v || Seleccione Offgina v | | ENVIADA v '

2018 997 39 957 z 32026342->CLARA, BARTOLINI ROMINA Inscripcién Oficina Movil 2602 Enviado

2018 717 1 Ti7 D 31217859->CABRAL MAURICIO Insc. Orden Judicial Oficina Movil 2602 Cerradg Enviado E
2018 678 87 679 Z 32026300->0QUIROCGA ROMINA LAURA Inseripcién Oficina Movil 2602 Cerrad| Enviadao ﬁ
2018 678 &7 B79 2 32026292->505A, VALERIA Inscripcign Oficina Movil 2602 Cerrad Enviado E
2018 665 6 BBT o 32026291->ALISARDI, VERONICA ANALIA Inscripeién Oficina Mowit 2602 Cerradd Enviado
2018 664 6 665 D 32026287->VILLARREAL, JUAN PABLO Inseripcisn Oficina Movil 2602 Cerrada Enviado @
2018 400 40 400 z 32026330->GAVAGNINIL, MELISA LAURA Inscripcién Oficina Mowvil 2602 Cerrada Enviado @&

= B3 B

Consulta de niumero de tramite de ReNaPer:

Puede consultar el nimero de tramite de ReNaPer generado para el aviso de fallecimiento realizado desde la opcién

Registrar/Buscar Acta del Mddulo Defunciones.

Registrar / Buscar Acta

Ingrese a la opcién:

DEFUNCIONES ©

Registrar f Buscar
Acta

El sistema muestra una pantalla de busqueda de actas de defunciones:

Registrar / Buscar Acta Defuncion X _

ANO N ACTA DOCUMENTO APELLIDOD NOMBRE ESTADD OFICINA. ESTADO RENAPER

Afio en curso v || W Acta || N° documento Apellido Nombre Todos v || Seleccione Oficina v | | Todos A
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Debe realizar la bisqueda filtrando por estado ReNaPer “Enviada”

FRegistrar / Buscar Acta Defuncion x _

ARO NACTA  DOCUMENTD APELLIDO NOMBRE ESTADD CFICINA ESTADO RENAPER
Avio en curso ¥ | |N®Acta | N° documento Apelido Nombre Todos. v | Seleccione Oficina v || Todos v Q Buscar |
Todos
YA REPORTADA funcio
ERROR ENVIO neen
ERROR CONECTIVIDAD

A continuacidn, el sistema mostrard los resultados de la basqueda y debera seleccionar en la columna Opciones “Ver

Formulario”

St i Acs Dencio X _
Ao NTACTA  DOCUMENTO APELLIDO NOMBRE ESTADO OFICINA TADD RENAPEN
Afio en curso v | W acta || N° documento Apeliida | Mombre || Todos v || Seleccione Oficina | | ENVIADA v
1 } o il

Cerrada

99 997 5

2018 997 32026342->CLARA, BARTOLINI ROMINA Inscripcion Oficina Mowvit 260

2018 717 i 717 0 31217859->CABRAL MAURICIO Insc. Orden Judicial Oficina Movil 2602 @
2018 | 679 a7 679 I 32026300-=QUIROGA, ROMINA LAURA Inseripeisn Oficina Movil 2602 Cerrada Enviado @
MR ATR AT w70 F TIOPRTIVI-=SOSA VAIFRIA Incrrincifin Ofirina Mowil 2R07 Carrada Frviadn Eur

El sistema muestra los datos del acta y en el extremo superior derecho se observa “Tramite ReNaPer N°” que muestra
el nimero del tramite ReNaPer generado, asi mismo se muestra “Mensaje ReNaPer” en donde se observa una breve

descripcion de la respuesta de ReNaPer al aviso de fallecimiento realizado.

Datos del acta

TRAMITE RENAPER N° MENSAIE RENAFER
( ‘ ‘ 55070 ”Se ha generado el tramite

4

Tipo Tramite

OFICINA DONDE SE GENERA EL LIBRO

*INSCRIPOION TRANSCRIPCION INSCRIPCION POR ORDEN JUDICIAL
| Oficina Movil 2602 v
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Inscripcion — Defuncién Fetal

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite: Inscripcién Comun.

A continuacion se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitardn las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncién
Datos de la Defuncidn Fetal

Destino

N N N N NN

Obra en virtud de:
A continuacion se explica la seccion Datos de la Defuncién Fetal:

Datos de la Defuncién Fetal:

Datos de la Defuncion Fetal:

APELLIDD SEXO
|;-pellic|c | | Se ignora v|
Hijo/a de:

SE IGNORA SIN DOCUMENTO

SEXO NRO DOCTIPO APELLIDO NOMBRES
| Seleccione sexo v | |N= Doc | @ | Seleccione Tipo Do v | | Apelido | Mombres
y de:

SE IGNORA SIN DOCUMENTO

SEXO NRO DOCTIPO APELLIDO NOMBRES
| Seleccione sexo v | | M* Doc | @ | Seleccione Tipo Do v | | Apellido | | MNombres

Se debe ingresar el apellido y seleccionar el sexo del fallecido.

-En las subsecciones “Hijo/a de:” y “y de:” puede:
-seleccionar el sexo e ingresar un niumero de documento, luego seleccionar la lupa para buscar a la persona,
con lo que si la persona existe el sistema muestra el tipo de documento, apellido y nombres de la persona. Si la persona

no existe puede cargarla desde el médulo personas. Ver Registrar Persona.
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Hijo/a de:
SE IGNORA SIN DOCUMENTOD
SEXD NRO DOCTIPD APELLIDD NOMBRES
FEMENINO ¥ | | 31356429 @ DNI ¥ | | DIAZ VAMNESA SOLEDAD

-seleccionar la opcion “se ignora”, para el caso en que no se tiene conocimiento del progenitor del fallecido

con lo que el sistema deshabilita todos los campos y por lo tanto no deben cargarse valores en dichos campos.

Hijo/a de:
. <IN DOCUMENTD A *Luego de guardar se borraran los datos abajo consignados
SEXD NRO DOC.TIPO APELLIDO NOMBRES
Seleccione sexo ¥ | | N° Doc @ Seleccione Tipo Do v | | Apeliido Nombres

-seleccionar la opcién “sin documento”, para el caso en que si se tiene conocimiento sobre quién es el
progenitor del fallecido pero no se dispone del DNI del mismo y a continuacién seleccionar el sexo e ingresar el apellido

y hombres del progenitor.

Hijo/a de:

SE IGMORA SINDOCUMENTD ¥
SEXO APELLIDD NOMERES
Seleccione sexo ¥ | | Apellido Mombres

Nota general: Cuando se trate de una Defuncidn Fetal, en el acta figurard NN y el apellido del fallecido.
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Inscripcion — Fuera de Término

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite: Inscripcién Comun.

A continuacion se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitardn las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncién
Datos del Fallecido
Datos Resolucidn

Destino

D D N N N N NN

Obra en virtud de:
A continuacion se explica la seccion Datos Resolucion:

Datos Resolucion:

Datos Resolucion

MUOMERD FECHA

Miamero Fecha

Se debe ingresar el numero y fecha de la resolucion.

Pagina 33 de 47



Aplicacion: RCDigital

RCDigital ¢4 CORDOBA

Manual de Usuario /Defunciones - Inscripcion

Datos Resolucion

NOMERD FECHA
123456 17072017

Estos datos, al ingresarse, se agregaran automaticamente, junto a un texto predeterminado en el campo Obra en

Virtud de.

Obra en Virtud de:

Por Resolucion N® 123456 de fecha 17/07/2017 de la Direccidn General del Registro Civil, autoriza la presente inscripcidn.

Nota: Se aclara que al final de texto automatico generado en el campo “Obra en Virtud de” puede ingresarse mas
texto si asi se requiriese. Ademads, cualquier cambio que se realice en los datos de la seccidon “Datos Resolucidon” se

vera reflejado automaticamente automaticamente en el campo “Obra en Virtud de:”
Nota general: Cuando se trata de una Inscripcidn Fuera de Término el sistema valida la fecha de la defuncién y permite

realizar la inscripcion de la defuncién fuera de término si corresponde. Si no corresponde muestra un mensaje

informando qué tipo de tramite de inscripcion de defuncidn corresponde realizar.
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Inscripcion — Defuncién Fetal — Fuera de Término

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite: Inscripcién Comun.

A continuacion se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitardn las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncién
Datos de la Defuncidn Fetal
Datos Resolucidn

Destino

SN N N U RN

Obra en virtud de:

A continuacion se explican la seccidon Datos Defuncidn Fetal y Datos Resolucion:

Datos Defuncion Fetal:

Completar esta seccion del mismo modo que se completa la seccion en el tipo de tramite Inscripciéon Comun —

Defuncidn Fetal explicado en el presente manual.
Datos Resolucién:
Completar esta seccion del mismo modo que se completa la seccion en el tipo de trdmite Inscripcion Comun — Fuera

de Término explicado en el presente manual.

Nota: se aplican las mismas notas generales que para los tipos de tramites Inscripcion Comun — Defuncion Fetal e

Inscripcién Comun — Fuera de Término descriptas en el presente manual.
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Transcripcion

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite Inscripcién Comun. Ademas se resalta el hecho

de que para una Transcripcion NO se realiza el Aviso de Fallecimiento a ReNaPer por lo que al Subir Acta no se
deberan adjuntar las imagenes de DNI anverso y reverso ni de acta 25 anverso y reverso.
A continuacion, se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitaran las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncidn
Oficina de Origen
Datos del Fallecido
Datos del Juzgado

Destino

D N N N N N N SN

Obra en virtud de:
A continuacion se explican las secciones Oficina de Origen y Datos del Juzgado:

Oficina de Origen:

Oficina de Origen

ACTA TOMO  FOLIO  SERIE ARD PAlS PROVINCIA DEPARTAMENTD LOCALIDAD
Afio | ARGENTINA v | | CORDOBA v

Acta ‘ Tomo ||Fc|ic | Serie

departamento lxcalidad |

Se debe ingresar el acta, tomo, folio, serie (no obligatoria) y afio del acta y seleccionar el pais, provincia, departamento

y localidad de la oficina de origen (es decir de la oficina que labro el acta original).
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Oficina de Origen

ACTA TOMO FOLID SERIE ARD Pals PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD
1 1 1 A 2017 ARGENTINA v || CORDOBA v | | CAPITAL CORDOBA

Estos datos, al ingresarse, se agregardn automaticamente, junto a un texto predeterminado en el campo Obra en

Virtud de.

Obra en Virtud de:

Acta N° 1 Tomo: 1 Felio: 1 Serie: A Afio: 2017 Pais: ARGENTINA Provincia: CORDOBA Departamento: CAPITAL Localidad: CORDOBA.

Nota: Se aclara que al final de texto automatico generado en el campo “Obra en Virtud de” puede ingresarse mas
texto si asi se requiriese. Ademas, cualquier cambio que se realice en los datos de la seccion “Oficina de Origen” se
verd reflejado automaticamente en el campo “Obra en Virtud de:”

A continuacion se explica la seccidon Datos del Juzgado:

Datos del Juzgado:

Datos del Juzgado
JUZGADD CaUsA EXPEDIENTE INTERNO
Juzgado Causa Expediente Interno

Se debe ingresar el juzgado, la causa y el expediente interno.
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Datos del Juzgado

JUZCADD CaLEA EXPEDRENTE INTERNG

Estos datos, al ingresarse, se agregaran automadticamente a continuacion de los datos de la Oficina de Origen

previamente ingresados, en el campo Obra en Virtud de.

Obra en Virtud de:

Acta N 1 Tomo: 1 Folio: 1 Serie: A Anio: 2017 Pais: ARGENTINA Provincia: CORDOBA Departamento: CAPITAL Localidad: CORDOBA.
JUZGADO: A CAUSA: B EXPEDIENTE INTERNO: 123456.

Nota: Se aclara que al final del texto automatico generado en el campo “Obra en Virtud de” puede ingresarse mas
texto si asi se requiriese. Ademas, cualquier cambio que se realice en los datos de la seccion “Datos del Juzgado” se

verd reflejado automaticamente en el campo “Obra en Virtud de:”

Nota general: en el acta generada se agrega la palabra Transcripcién a fin de identificar facilmente que se trata la

transcripcion de un acta y no de un acta original.
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Transcripcién — Defuncién Fetal

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite Inscripcién Comun. Ademas se resalta el hecho

de que para una Transcripcidon — Defuncion Fetal NO se realiza el Aviso de Fallecimiento a ReNaPer por lo que al
Subir Acta no se deberan adjuntar las imagenes de DNI anverso y reverso ni de acta 25 anverso y reverso.
A continuacion, se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitaran las siguientes secciones:
v" Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncidn
Oficina de Origen
Datos de la Defuncidn Fetal
Datos del Juzgado

Destino

SN N N N R R RN

Obra en virtud de:

A continuacidn se explican las secciones Oficina de Origen, Datos de la Defuncidn Fetal y Datos del Juzgado:

Oficina de Origen:

Completar esta seccion del mismo modo que se completa la seccidn en el tipo de tramite Transcripcion explicado en

el presente manual.

Datos de la Defuncién Fetal:

Completar esta seccion del mismo modo que se completa la seccion en el tipo de tramite Inscripcidon Comun —

Defuncion Fetal explicado en el presente manual.

Nota: Se aclara que en este caso de Transcripciéon — Defuncion Fetal el apellido del fallecido NO es un dato de ingreso

obligatorio, debido a que al tratarse de una transcripcion puede no disponerse de ese dato.
Datos del Juzgado:

Completar esta seccidon del mismo modo que se completa la seccidn en el tipo de tramite Transcripcién explicado en

el presente manual.
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245 CORDOBA

Nota general: se aplican las mismas notas generales que para el tipo de tramite Transcripcién descriptas en el presente

manual.
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Inscripcion por Orden Judicial

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite Inscripcién Comun.

A continuacion, se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitaran las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncidn
Datos del Fallecido
Datos del Juzgado

Destino

AN N N N N N

Obra en virtud de:
A continuacion se explica la seccion Datos del Juzgado:

Datos del Juzgado:

Datos del Juzgado

JUZGADD CAUSA EXPEDIENTE INTERMO

Juzgado Causa Expediente Interno

Se debe ingresar el juzgado, la causa y el expediente interno.
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Datos del Juzgado
JUZGADO CAUSA EXPEDMENTE INTERNO
A B 123456

Destino

Estos datos, al ingresarse, se agregaran automaticamente en el campo Obra en Virtud de.

Obra en Virtud de:

JUZGADO: A CAUSA: B EXPEDIENTE INTERNO: 123456.

Nota: Se aclara que al final del texto automatico generado en el campo “Obra en Virtud de” puede ingresarse mas
texto si asi se requiriese. Ademas, cualquier cambio que se realice en los datos de la secciéon “Datos del Juzgado” se

vera reflejado automaticamente en el campo “Obra en Virtud de:”
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Inscripcion por Orden Judicial — Defuncién Fetal

Se debe repetir el procedimiento descripto para el caso tipo de tramite Inscripcién Comun.

A continuacion, se detallan algunas cuestiones que son particulares a este tipo de tramite:
Para este tipo de tramite se habilitaran las siguientes secciones:
v' Datos del Acta
Tipo de Tramite
Datos Declarante
Datos de la Defuncidn
Datos de la Defuncidn Fetal
Datos del Juzgado

Destino

S N N N T RN

Obra en virtud de:

A continuacion se explican las secciones Datos de la Defuncién Fetal y Datos del Juzgado:

Datos de la Defuncién Fetal:

Completar esta seccion del mismo modo que se completa la seccion en el tipo de tramite Inscripcion Comun —

Defuncion Fetal explicado en el presente manual.

Datos del Juzgado:

Completar esta seccion del mismo modo que se completa la seccidn en el tipo de tramite Inscripcién por Orden Judicial

explicado en el presente manual.

Nota general: se aplican las mismas notas generales que para los tipos de tramite Inscripcién Comun e Inscripcién por

Orden Judicial descriptas en el presente manual.
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Registrar Persona

En caso de que la persona no se encuentre en la base de datos el sistema informa la situacidn y brinda la opcidn para

registrar la persona:

@ No se ha encontrado la persona ingresada, desea crear
una nueva persona?

' Cancelar

Al aceptar el sistema abrira la ventana para registrar la persona:

Nueva Persona X

TIPD DT NUMERD DO SEND FECHA DE MACIMIENTO

Tipo Docunr ¥ | | N* Doc Sexo ¥ || ddimm/zaaa

MACIOMALIDAD PAIS DE ORIGEN DEL DOCUMENTOD

Macionalidad v Pais de origen del documento v

APELLIDOVS

Apellido

MOMBRESSS

Mombres

ESTADO CIVIL CUIL:

Estado Civil ¥ | | CuL

Cancelar Grabar

Se deben ingresar obligatoriamente los campos en rojo.

Al hacer clic en el botdn guardar el sistema guarda la persona en la base de datos de personas y muestra los datos

registrados en el formulario.
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DESCONOCIDO DOMICILIO PARCIAL INGRESO MANUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v | | CORDOBA v | | departamento | ‘ localidad barrio
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PISO DPTO MANZANA  LOTE TORRE KM
Sub Barrio Tipo de calle ¥ | [calle nro piso dpto manzana | lote torre km

Al trabajar con Domicilios pueden presentarse los siguientes casos:

Desconocido:
Si se selecciona esta opcién se deshabilitan todos los campos para ingreso de datos de domicilio, es decir, no se

deberdn ingresar.

DESCONOCIDO il DOMICILIO PARCIAL INGRESO MANUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v | | CORDOBA v | | departamento localidad barrio
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PISO DPTO MANZANA  LOTE TORRE KM
Sub Barrio Tipo de calle ¥ | | calle nro piso dpto manzana || lote torre km

Domicilio parcial:
Si se selecciona esta opcidn soélo se mostraran para ingreso y seran de ingreso obligatorio los datos: pais, provincia,
departamento y localidad, y podrd o no ingresarse el barrio. En este caso ya NO se mostrardn y por lo tanto No se

deberdn ingresar los datos: barrio, subbarrio, tipo de calle, calle, nro., piso, depto.., manzana, lote, torre y km.

DESCONOCIDO DOMICILIO PARCIAL i‘ INGRESO MANUAL
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v| | CORDOBA v | | departamento ‘ | localidad ‘ barrio

Ingreso manual:
Si se selecciona esta opcion se deshabilitaran todos los campos del domicilio y se habilitara el campo “Domicilio

Manual” en el que se podra ingresar la informacién que se disponga del domicilio.

DESCONOCIDO DOMICILIC PARCIAL INGRESO MANUAL 12
PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTO LOCALIDAD BARRIO
ARGENTINA v | | CORDOBA ¥ | | departamento localidad barrio
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO PISO DPTO MANZANA  LOTE TORRE KM
Sub Barrio Tipo de calle v | |calle nro piso dpto manzana || lote torre km

DOMICILIO MANUAL
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Ingresar o modificar:
(en funcién de lo que se muestre como resultado de la consulta a la Base de Datos por el DNI de la persona) datos de

domicilio, seglin se detalla a continuacion:

Al ingresar o modificar un dato de domicilio puede:

- Seleccionar un valor de un conjunto de opciones que le provee el sistema, ejemplos: pais y provincia.

PAIS PROVINCIA
ARGENTINA v | CORDOBA v

BUENOS AIRES -
CAPITAL FEDERAL
CATAMARCA

CHACO

CHUBUT

CORDOBA

CORRIENTES

ENTRE RIOS

FORMOSA

JUJUY

LA PAMPA

LA RIOJA

MENDOZA

MISIONES

NEUQUEN

RIO NEGRO

SALTA

SAN JUAN

SAN LUIS

SANTA CRUZ -

- Ingresar el valor, ejemplos: barrio, subbarrio, calle, nro., piso, dpto., manzana, lote, torre, km.

PAIS PROVINCIA DEPARTAMENTOD LOCALIDAD BARRID

ARGENTINA v | | CORDOBA ¥ | | CAPITAL CORDOBA COLINAS DE VELEZ SARFIELD
SUB BARRIO TIPO CALLE CALLE NRO FISO DFTO MANZANA LOTE TORRE KM
WVALLE DEL RIO CALLE v | | Lago Azul 1520 2 3 manzana || lote torre km

- Ingresar tres o mas caracteres (letras o nimeros) de la palabra que quiere cargar con lo que el sistema muestra una
lista de palabras posibles de acuerdo a los caracteres ingresados y luego usted puede desplazarse con el mouse y
seleccionar la opcidn que corresponda. De esta forma puede cargar: departamento, localidad, barrio, subbarrio y

calle.
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PAIS PROVIMCIA DEPARTAMENTO
ARGENTIMA v CORDOBA v || mai
GEMERAL SAN MARTIN
SUB BARRID TIPO CALLE
MARCOS JUARES B
Sub Bario Tipo d

=
SANTA MARIA

En caso de que la calle no exista el sistema indicara “Sin resultados”

CALLE

arboles

5in resultados

Y, si desea agregar esa calle, debe seleccionar enter, con lo que el sistema agrega la calle ingresada y posiciona el

cursor en “nro.”, para el ingreso del nimero de calle.

CALLE

arboles

NROD

hro
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